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Rekisterinpitaja

Hameenlinnan seurakuntayhtyma

PL 65, Verhonkatu 25-27, 13101 Hameenlinna

P. (03) 62 641, hameenlinnan.seurakuntayhtyma@evl.fi

Yhteyshenkil6

Vt. talous- ja hallintojohtaja Virpi Hernesaho
PL 65, Verhonkatu 25-27, 13101 Hameenlinna
P. 040 804 9401, virpi.hernesaho@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Suunnittelija, tietosuojavastaava Mika Akkanen

PL 226, 33101 Tampere

P. 050 441 1567, tietosuojavastaava.tampere@evl.fi

Rekisterin nimi
Hameenlinnan seurakuntayhtyman maksukortit

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rekisterissa olevia henkilotietoja voidaan kasitella seuraavia tarkoituksia varten: yhtyman tydntekijoille
tilattujen SEB Kort Bank-luottokorttien seka S-Business-maksukorttien hallinnointi. Oikeusperusteena on
lakisdaateinen velvoite, oikeutettu etu seka palvelussuhde.

Rekisterin sisalto
Rekisteri sisdltda seuraavia tietoja:
e Nimi, osoite, puhelinnumero ja sahkopostiosoite
e Syntymaaika
e Henkilénumero ja z-tunnus
e Maksukortit numero ja voimassaoloaika
e Kortin ostoraja €/kk

Tietoldhteet
Tietoldahteina ovat henkilot itse. Talouspalveluihin tiedot saadaan seurakuntayhtyman henkilostdpalveluista.

Tietojen luovutukset
Listatut tiedot on rajoitettu ainoastaan rekisterinpitdjan omaan kayttéon eika niitd luovuteta ulkopuolisille
ilman henkildiden lupaa.

Henkil6tietojen sadilytysaika
Henkilotiedot sailytetdan maksukortin voimassaoloajan.

Suojauksen periaatteet

Tietojen suojaus toteutetaan kayttooikeusrooleilla ja kdyttooikeusryhmilld seuraavasti:
e Rekisterin tietoja saavat kasitella vain siihen oikeutetut henkilot
e Rekisterin tietoja kasittelevilla henkil6illa on lakisaateinen vaitiolovelvollisuus
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e Rekisteri sdilytetddan Hameenlinnan seurakuntayhtyman taloustoimistossa paperisena versiona seka
sahkoisesti taloustoimiston omassa tietokansiossa ja Holvi-intranetissa

e Rekisterin aineisto sailytetdan suojatuissa tiloissa talous- ja kiinteistétoimistossa

e Rekisteria kayttdjat ovat Himeenlinnan seurakuntayhtyman talous- ja kiinteistohallinnon
palvelussuhteiset tyontekijat.

Tarkistusoikeus

Tyontekijalla on mahdollisuus tarkistaa jarjestelmaan tallennetut tietonsa maksutta kerran vuodessa.
Vastaukset annetaan ainoastaan paperitulosteena. Pyynto tietojen tarkistuksesta voidaan tehda joko
sahkoisesti tai manuaalisesti. Pyynto on toimitettava seurakuntayhtymaan henkildkohtaisesti ja osoitettava
Hameenlinnan seurakuntayhtyman osoitteeseen:

Hameenlinnan seurakuntayhtyma, Taloustoimisto, PL 65, 13101 Hameenlinna.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisteriin talletetulla tyontekijalla on oikeus korjata itsedan koskevat tiedot. Muutospyynto on
tehtava kirjallisesti ja se on osoitettava osoitteeseen:

Hameenlinnan seurakuntayhtymd, Taloustoimisto, PL 65, 13101 Hameenlinna.

Rekisterodidyn oikeudet
Rekisterdidylld on oikeus:

e Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilotietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

e Pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedaan koskevien henkilotietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

o Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman
oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki, Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi



